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Normas para o Trabalho de Conclusdo de Curso para 0s
cursos de Design Grafico e Design Digital

Capitulo | — Da caracterizacdo do trabalho de conclusdo de curso

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é parte integrante da proposta formativa
expressa no projeto pedagogico do curso. E um requisito parcial & obtencéo do titulo da graduac&o
e caracterizado como uma producéo do(s) graduando(s) que possa contribuir com o curso.

Art. 2° E compreendido, na proposta formativa do curso, como uma das etapas mais significativas
e, para tanto, deve ter igual relevancia no que se refere ao nivel de interesse dos estudantes no
sentido de ser reflexo de uma futura prética profissional.

Art. 3° - S80 objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso:

| - observar a capacidade dos futuros profissionais no trabalho com a investigacdo cientifica e o
desenvolvimento projetual estratégico, podendo haver maior énfase sobre algum destes
balizamentos de forma particular;

Il - estimular a pratica da autonomia e protagonismo dos estudantes como artifices da construgdo
de seus saberes;

Il - ser contribuicdo para o curso com a necessidade de gerar conhecimentos novos e conectar
estes as demandas sociais.

Capitulo Il — Dos componentes curriculares

Art. 4° - Nos curriculos dos cursos de Design Gréfico e Design Digital, compdem o trabalho de
conclusdo de curso 0s componentes curriculares de Projeto em Design Digital | (0110256) 4h/4c e
Projeto em Design Digital 11 (0110257) 12h/12c, para o curso de Design Digital (1330) e Projeto em
Design Grafico | (0110252) 4h/4c e Projeto em Design Grafico Il (0110254) 12h/12c¢ para o curso de
Design Gréfico.

Art. 5° - As disciplinas de Projeto em Design Digital | (0110256) e Projeto em Design Grafico |
(0110252) serdo, preferencialmente, de responsabilidade do professor da area de teoria do design
que, durante o decorrer da proposta do curso, responde pela mediacdo com o0s contelidos de
pesquisa em design.

Art. 6° - As disciplinas de Projeto em Design Digital Il (0110257) e Projeto em Design Gréfico Il
(0110254) serdo, nesta ordem preferencial, de responsabilidade do membro indicado pelo
colegiado para a area de gestao da pesquisa e desenvolvimento ou do coordenador dos cursos.



Art. 7° - Tendo em vista a especificidade das atividades desenvolvidas, a caracterizacdo dos
componentes curriculares que compdem o TCC ndo prevé possibilidade de exame aos estudantes,
sendo que a média final para aprovagao € igual ou maior a 7,0 (sete).

Paragrafo nico — Mesmo observando o que consta no Artigo 188, capitulo V, do Regimento Geral
da Universidade Federal de Pelotas, sobre a realizagdo dos exames, o presente documento, como
parte integrante dos projetos pedagdgicos dos cursos, observa que a natureza das atividades
propostas ndo permite diretamente a possibilidade da realizacdo de exames. Esta definicdo tem em
vista a autonomia prevista para que 0s cursos possam estabelecer os procedimentos de avaliagio
(parégrafo 3, artigo 66, capitulo VI, Resolucéo n° 14 de 28 de outubro de 2010, que dispbe sobre o
regulamento do ensino de graduacéo na UFPEL).

Art. 8° - Conforme dispde o Regulamento do ensino de gradua¢do na UFPEL (artigos 69 e 70) o
discente pode solicitar processo de revisdo de desempenho académico nas disciplinas do TCC por
meio de requerimento formalizado junto ao colegiado do curso. O processo de revisdo sera
analisado por uma comissdo composta por trés docentes que, obrigatoriamente incluira o docente
responséavel pela disciplina e, no caso dos componentes de Projeto em Design Digital Il (0110257)
e Projeto em Design Grafico Il (0110254) o professor designado como orientador do Trabalho de
Concluséo de Curso.

Art. 9° - De acordo com o mesmo Regulamento (artigo 25) o estudante podera realizar o
trancamento das disciplinas do TCC antes do decurso de 25% do periodo letivo, em periodo
determinado pelo calendario académico.

Art. 10° - Os componentes curriculares do TCC, assim como os demais componentes da
universidade conforme dispde o regimento da UFPEL (artigo 184, capitulo V) a aprovacdo na
disciplina fica condicionada a frequéncia em 75% da carga horéria prevista. No caso das disciplinas
de Projeto em Design Digital 1l (0110257) e Projeto em Design Gréfico 1l (0110254) o controle de
frequéncia seré feito a partir das orientaces, mediante registro no diario de classe das orientacées.

Art. 11° - E permitido ao estudante cursar as disciplinas em Projeto em Design Digital |1 (0110257) e
Projeto em Design Gréfico Il (0110254) quando estiver em mobilidade discente (intercdmbio com
outras instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras). S8o condicbes para esta
permisséo:

| — que o processo de mobilidade académica seja feito através do Departamento de IntercAmbio e
Programas Internacionais da UFPEL (DIPI) e que seja reconhecido pelo colegiado dos cursos de
Design Grafico e Design Digital;

Il - que o estudante apresente, juntamente com a indicagdo de orientadores, antes da matricula,
um documento por escrito assinado pelos provaveis orientadores com 0 compromisso de orientar o
trabalho a distancia;

Ill — que haja garantia de estruturas de comunicacdo e de dados que permitam ao estudante e ao
orientador a comunicacdo sincrona semanal;

Capitulo Il — do procedimento do trabalho de concluséo de curso

Art. 12° - O procedimento de realizacdo do trabalho de conclusdo de curso se da durante as
disciplina de Projeto em Design Digital | (0110256) e Projeto em Design Digital 11 (0110257) para o
curso de Design Digital e Projeto em Design Grafico | (0110252) e Projeto em Design Gréfico I
(0110254) para o curso de Design Grafico.



Art. 13° - As disciplinas de Projeto em Design Digital 1 (0110256) e Projeto em Design Gréfico |
(0110252) sdo o momento de discernimento e uso de conhecimentos j& vistos na trajetéria dos
respectivos cursos para desenvolvimento do Projeto do Trabalho de Concluséo de Curso durante o
decorrer do semestre.

Art. 14° - Tendo em vista a complexidade que podem assumir alguns projetos é permitido aos
estudantes do curso de Design Digital e Design Grafico realizarem o Projeto e o Trabalho de
Conclusdo em grupos de dois a trés estudantes, para o caso de trabalhos que considerem
obrigatoriamente o desenvolvimento projetual. Neste caso, 0s estudantes devem apresentar
justificativa para o desenvolvimento em grupo no Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso.
Sendo que ndo é permitida a troca na configuracdo dos grupos descritos nos Projetos de TCC
durante a realizacdo da disciplina de Projeto em Design Digital 1l (0110257) e Projeto em Design
Grafico 11 (0110254).

Art. 15° - O Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso serd o objeto de avaliacdo final das
disciplinas de Projeto em Design Digital | (0110256) e Projeto em Design Gréafico | (0110252) e
deve apresentar 0s seguintes itens:

| — apresentacgéo do tema de pesquisa pretendido pelo(s) estudante(s);

Il — justificativa do desenvolvimento da pesquisa;

[l — objetivos e questdes da investigacdo, sendo opcionais as premissas/hipoteses;

IV — proposta de desenvolvimento tedrico/metodoldgico

V — cronograma prévio

VI — referéncias bibliogréaficas utilizadas

Art. 16° - A partir do Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso o estudante poderd optar em
realizar o trabalho a partir de dois direcionamentos: (1) desenvolver o projeto com carater
tedrico/préatico, considerando obrigatoriamente a pratica projetual e o design estratégico ou (2)
realizar um trabalho de investigacdo cientifica com a profundidade metodoldgica necesséria a
pesquisa. Esta opcéo devera constar no item | (apresentacgéo do trabalho).

Art. 17° - Para o caso de escolha do trabalho de investigacao cientifica (opgdo dois), o estudante
devera, para além de seu proprio trabalho, justificar de forma suficiente a escolha por este
direcionamento no item Il (justificativa) e também demonstrar profundidade metodoldgica
necessaria a investigacao pretendida no item IV (desenvolvimento tedrico/metodolégico).

Art. 18° - Caberd ao professor responsavel pelas disciplinas de Projeto em Design Digital Il
(0110257) e Projeto em Design Gréfico Il (0110254), auxiliado pelos professores dos cursos de
Design Digital e Design Gréfico, avaliar se o projeto apresenta justificativa e profundidade
metodol6gica necessaria para o direcionamento da investigacdo cientifica. O responséavel pelas
disciplinas serd, preferencialmente, o professor responsavel pela area de fomento a pesquisa e
iniciacdo cientifica, indicado pelo colegiado dos cursos a cada dois anos.

Art. 19° - Ao final da disciplina de Projeto em Design Digital | (0110256) e Projeto em Design
Gréfico | (0110252), cada estudante ou grupo fara uma apresentacdo oral dos projetos com a
duracdo méxima de 10 minutos para os professores do colegiado dos cursos de Design Digital e
Design Gréfico.



Art. 20° - As disciplinas de Projeto em Design Digital Il (0110257) e Projeto em Design Grafico Il
(0110254) séo destinadas ao desenvolvimento do Trabalho de Conclusédo de Curso a partir das
orientacdes periddicas.

Art. 21° - No inicio do semestre, o professor responsavel pela disciplina ficara encarregado de
divulgar na pagina do curso o cronograma do TCC que, obrigatoriamente, contara com 0s seguintes
eventos, nesta ordem:

| — Prazo final para indicagé@o dos provaveis orientadores;

Il - Reunido com os matriculados na disciplina;

IIl — Entrega do termo de responsabilidade assinado pelo orientador;

IV — Prazo para indicagcdo dos membros da banca;

V - Prazo para entrega do TCC para a primeira banca;

VI — Semana de realizacdo da primeira banca;

VIl — Prazo para entrega do TCC para a banca final;

VIIl - Semana de realizacdo da banca final;

IX — Entrega dos ajustes finais do TCC;

Art. 22° - Para realizagdo da matricula nas disciplinas de Projeto em Design Digital Il (0110257) e
Projeto em Design Gréfico 1l (0110254) os estudantes devem apresentar ao colegiado de curso:

| — a indicacdo de provaveis orientadores preenchida via formulario eletrénico pela pagina do curso
no endereco http://iad.ufpel.edu.br/design;

Il — copia digital do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso aprovado que podera ser enviada
por correio eletrdnico para o endereco design.ufpel@gmail.com ou entregue no colegiado;

Ill — declaracdo dos provaveis orientadores de compromisso com orientagdo a distancia, para o
caso de estudantes em possivel mobilidade académica;

Art. 23° - Devido a complexidade que podem assumir alguns projetos, os alunos do curso de
Design Digital e Design Gréfico, podem optar por indicar um professor orientador e outro professor
co-orientador;

Art. 24° - Os componentes curriculares de Projeto em Design Digital I (0110257) e Projeto em
Design Grafico Il (0110254) tém carga horaria semanal de 12 horas, deste total 11 horas semanais
sdo para desenvolvimento do projeto e 1 hora semanal para as orientagoes.

Art. 25° - O desenvolvimento do trabalho, conforme o cronograma, ter4 dois momentos de
avaliacdo com uma primeira banca, em carater privado, realizada na metade do semestre, e uma
banca final, em caréater publico, ao final do semestre.

Art. 26° - Os prazos de (V) entrega do TCC para a primeira banca, (VII) entrega do TCC para a
banca final e (IX) entrega dos ajustes finais do TCC sdo absolutamente impreteriveis. Se houver
necessidade de mudanca, esta devera ser aprovada em reunido do colegiado do curso.

Art. 27° - O ndo cumprimento do prazo descrito para a entrega do TCC para a primeira banca (item
V do artigo 21°) implica em uma possivel reprovacéo nas disciplinas de Projeto em Design Digital Il
(0110257) e Projeto em Design Gréfico 1l (0110254) para 0s respectivos cursos.



Capitulo IV — das orientacdes

Art. 28° - Apos a confirmagdo da matricula nas disciplinas, o colegiado publicara a relacao oficial de
orientadores e orientandos para o semestre. A partir desta publicacdo as orientacdes podem ter
inicio.

Art. 29° - E permitida, a cada professor, a orientacdo e/ou participacio em bancas de no maximo
seis (6) trabalhos, estando incluidos os cursos de Design Gréfico e Design Digital e a atividade de
co-orientacdo para ambos 0S cursos.

Art. 30° - Os provaveis orientadores indicados pelos alunos devem, obrigatoriamente, serem
professores do Centro de Artes da Universidade Federal de Pelotas.

Art. 31° - As orienta¢Oes constituem encontros semanais, durante o semestre, com a duracéo de
uma hora, preferencialmente realizados nas dependéncias do Centro de Artes. Os horarios de
orientacdo devem ser ajustados entre o professor orientador e o(s) aluno(s).

Art. 32° - Cabe ao orientador preencher, a cada encontro, o documento didrio de classe da
orientacdo com uma descricdo sucinta do que foi realizado na orientacdo e do processo do
estudante. Cabe ao estudante assinar o diario de classe, a cada orientacdo. O documento fica de
posse do orientador até o momento da avaliacdo final, quando é entregue ao colegiado dos cursos.

Art. 33° - Para o caso de orientagdes de estudantes que estejam em mobilidade académica é
necessario que as orientagdes sejam feitas por instrumentos de comunicagdo sincrona entre
orientador e orientando, com a mesma duracdo das orientacdes presenciais e a mesma
regularidade.

Art. 34° - Constituem responsabilidades do orientando:

| — a presenca em no minimo 75% das orientacdes semanais;

Il — o cumprimento de prazos definidos com o(s) orientador(es) para entrega das etapas;

[l — a manutencéo de canais de comunicagao disponiveis ao orientador (telefone e e-mail);

IV — a entrega dos trabalhos nos prazos estipulados pelo cronograma do TCC com a permisséo de
entrega do orientador;

V — assinar o diario de classe da orientagao;

Art. 35° - Constituem responsabilidades do orientador:

| — a disponibilidade para os encontros semanais de orientacéo;

Il — a indicagédo das bancas examinadoras dos trabalhos sob sua orientagéo;
[l — o preenchimento do diério de classe da orientagéo;

Art. 36° - O estudante podera, se achar necessario, solicitar mudancga de orientador ao colegiado.
Para tanto, devera fazé-lo no decurso maximo de 25% do semestre letivo e entregar solicitagdo
formal ao colegiado j4 com a indicagdo do novo orientador.

Art. 37° - Em decorréncia do ndo cumprimento das responsabilidades previstas no artigo 34°, o
orientador podera comunicar formalmente ao colegiado a desisténcia da atividade de orientacao.
Além do comunicado, deve ser entregue o diério de classe da orientagéo.



Art. 38° - No caso previsto no artigo 37°, o orientado podera solicitar outro professor orientador,
desde que ndo esteja em descumprimento com os itens | e IV das responsabilidades do orientando
(artigo 349).

Capitulo V —dos componentes do trabalho e formatacao

Art. 39° - A estrutura do Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser, em parte, resultante de um
caminho metodolégico percorrido pelo estudante. No entanto, com a autonomia no
desenvolvimento cientifico, o trabalho final deve apresentar obrigatoriamente 0s seguintes
elementos textuais:

| — Introdugdo com a apresentacdo do objeto de estudos e das proposi¢cdes da pesquisa;

[l — Conjunto de teorias e paradigmas metodoldgicos que déem conta da observacéo e/ou préatica
do objeto;

IIl — Desenvolvimento projetual e/ou analitico do objeto da pesquisa;

IV — Concluséo a partir do caminho percorrido e de possibilidades para novos desdobramentos;

Art. 40° - Da norma NBR 14724 da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), que define a
apresentacdo de trabalhos académicos, no Trabalho de Conclusdo de Curso dos cursos de Design
Digital e Design Gréfico sdo considerados obrigatdrios apenas os elementos descritos abaixo, além
dos elementos textuais descritos no artigo n° 39.

8 1° Dos elementos pré-textuais:

| — Capa (formal)

| — Folha de Rosto

Il - Resumo em lingua vernacula com palavras-chave

[Il — Resumo em lingua estrangeira com palavras-chave

IV — Lista de ilustragdes/figuras (se o trabalho possuir imagens)

V — Sumario

§ 2° Dos elementos pos-textuais:

| — Referéncias bibliogréaficas utilizadas no texto colocadas em ordem alfabética;

Art. 41° - Os estudantes sdo livres para desenvolver o projeto grafico do Trabalho de Concluséo de
Curso quanto a diagramacéo, formato do impresso, tipo de impressao, opgdes tipogréficas e outras
questdes. No entanto, da mesma norma NBR 14724 sdo considerados obrigatorios apenas os
elementos descritos abaixo:

| — texto apresentado com espagamento de 1,5 vezes a altura da tipografia escolhida;

Il — notas do texto com espagcamento simples, com o tamanho da fonte dois pontos menor do que o
texto e dentro das margens do trabalho separadas por um filete;

[l — citagbes com mais de trés linhas com espagamento simples e com o tamanho da fonte dois
pontos menor do que o texto;

Art. 42° - O nimero minimo de paginas para o Trabalho de Concluséo de Curso é de 35 péaginas e
0 nuimero maximo de 80 paginas, sem contar elementos pré-textuais e pos-textuais e sem
considerar as imagens. Esta medida tem como parametro o texto formatado em fonte Times New
Roman com tamanho de 12 pontos e espacamento 1,5 em folha A4. Cabe ao orientador o
acompanhamento para que o trabalho tenha consonancia com estes parametros.



Capitulo VI —das referéncias bibliograficas e citagdes de autores

Art. 43° - O modelo a ser usado para as referéncias bibliograficas no Trabalho de Conclusdo de
curso € a norma NBR 6023 (ABNT), em sua integra, que versa sobre a elaboracdo de referéncias
em textos cientificos.

Art. 44° - O modelo para as citagcdes das referéncias bibliograficas € a norma NBR 10520 (ABNT),
gue versa sobre as citagdes em documentos.

§ 1° Todas as referéncias do trabalho devem ser, obrigatoriamente e estritamente, indicadas
conforme estabelece a norma citada acima.

§ 2° A utilizacdo de textos de outros autores sem a indicacdo de referéncia da citacdo pode
configurar plagio. Neste caso, quando identificado no Trabalho de Conclusdo de Curso, 0s casos
devem ser reportados pelos membros da banca e/ou orientador ao professor responsavel pela
disciplina e o coordenador de curso.

8 3° Em caso de plagio comprovado, o Trabalho de Conclusdo de Curso sera automaticamente
reprovado.

Capitulo VII —do processo de avalia¢éo

Art. 45° - O processo de avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso acontece a partir da
atribuicdo de uma nota de 0 a 10, administrada ao(s) estudante(s) na banca final pela comisséo
avaliadora.

Art. 46° - A nota integral (10) é composta por duas notas parciais que sdo igualmente atribuidas ao
final do trabalho.

8 1° A primeira nota parcial tem o peso 3,0 e € atribuida exclusivamente pelo professor orientador
do trabalho a partir do diario de classe do orientador e dos seguintes parametros:

| — frequéncia nas orientacdes durante o0 semestre;

Il — capacidade de cumprir prazos dentro do cronograma estipulado para o projeto;

[l — interesse pelo trabalho e responsabilidade para com o resultado final;

IV — processo de desenvolvimento do(s) estudante(s) ao longo do semestre;

§ 2° A segunda nota parcial tem peso 7,0 e € atribuida pelos professores componentes da banca
examinadora, exceto o orientador. S&o critérios para a segunda nota parcial:

| — resultado projetual/analitico apresentado pelo trabalho tendo em conta o percurso avaliado a
partir das duas bancas;

Il - desenvolvimento pleno dos elementos descritos no artigo 39° capitulo V;

[l — capacidade de argumentacéo e dissertacéo textual e oral;

IV — relevancia do resultado do trabalho enquanto contribuicdo para o curso e para a pesquisa em
design;

V — autonomia no diélogo com as proposi¢cdes metodoldgicas para o projeto e/ou teoria;

VI — questdes estético/formais com relacdo a apresentacdo e ao Trabalho de Concluséo de Curso;

Art. 47° - Para 0 momento de avaliacao final, o orientador deve entregar ao colegiado o diario de
classe do Trabalho de Concluséo de Curso;

Art. 48° - Além da nota do trabalho, é facultada a comisséo a atribui¢ao de louvor aos trabalhos que
se destacarem pela relevancia e contribui¢do para com o curso.



Art. 49° - Os trabalhos com média igual ou superior a 8,0 terdo publicagcdo na pagina dos cursos.

Art. 50° - A nota do(s) estudante(s) sera registrada no histérico apenas apds a entrega final da
versao do trabalho com os ajustes sugeridos pela banca em versédo impressa e digital.

Capitulo VIIl - da banca examinadora

Art. 51° - A banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso sera composta pelo professor
orientador, por um professor obrigatoriamente pertencente ao Nicleo Docente Estruturante (NDE)
dos cursos de Design Gréfico ou do curso de Design Digital e por um professor do Centro de Artes
da UFPEL.

8 1° Pode somar-se a banca, de forma opcional, um professor convidado de outra Instituicdo de
Ensino Superior ou um profissional atuante no mercado de trabalho na area do design.

8 2° No caso de impossibilidade do comparecimento presencial de qualquer membro da banca,
pode-se solicitar a participacdo deste por teleconferéncia ou por emissdo de parecer por escrito,
nesta ordem de preferéncia.

Art. 52° - E de responsabilidade do professor orientador a indicacdo dos membros da banca nos
prazos indicados pelo responsavel pela disciplina, assim como a substituicdo de algum
componente, caso se faga necessario.

Art. 53° - Tanto para a primeira banca quanto para a banca final, serdo mantidas as mesmas
composicdes e também as mesmas datas e horérios dentro da semana de bancas estipuladas no
cronograma do TCC. Necessidades de mudancas devem ser comunicadas pelos orientadores ao
responsavel pela disciplina.

Art. 54° - O protocolo para apresentacdo dos trabalhos nas bancas é a explanacdo do(s)
estudante(s) sucedida do parecer de cada professor componente, excluindo-se o orientador. A
explanacdo do trabalho pelo(s) estudante(s) devem ser feita dentro do tempo maximo de 25
minutos.

Art. 55° - Os alunos deverdo entregar uma cépia do trabalho para cada membro da banca, incluindo
o orientador, nos prazos estipulados pelo cronograma do TCC. E de responsabilidade dos membros
da banca o recebimento dos volumes no colegiado de curso a partir da data estipulada.

Capitulo IX- Das disposicdes finais

Art. 56° - Os casos omissos a este regimento serdo deliberados pelo colegiado dos cursos de
Design Gréafico e Design Digital.



